Stfedni Skola podnikatelska a Vyssi odborna Skola, s.r.o.

Prikaz reditele €. 03/06-07

PROVADECI SMERNICE K ORGANIZACI STUDIA A KLASIFIKACI VOS

podle § 92 az 103 zakona €. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon), vyhlasky €. 10/2005 Sb. o vySSim od-
borném vzdélavani a v ndvaznosti na schvaleny klasifikaéni fad VOS MSMT CR.

§1
. Formy studia
Radné vyssi odborné studium na Stfedni Skole podnikatelské a VySSi odborné Skole, s.r.o.

v KroméfFizi je organizovano jako denni a dalkové studium.

§2
Ucéebni plan
(1) Obsah studia urcuje schvéleny ucebni plan. Uéebni plan je rozpracovan v u¢ebnich osno-
vach jednotlivych predmétl. Reditel $koly muZe upravit 10% tydenni hodinové dotace
a 30% obsahu na predmét stejné jako urcit zmény ve zpusobu vyucovani pfedmétli a zamény pred-
métd mezi zimnim a letnim obdobim. Vybrané pfedméty mohou byt vyucovany a klasifikovany jen
v jednom pololeti.

(2) U€ebni plan uréuje zplsob ukoncovani predmétu.

g3
Organizace vyuky

(1) Studium probiha podle ¢asového planu organizace 3kolniho roku. Skolni rok zagina zpra-
vidla 1. zafi a kon¢i 31. srpna. Je rozdélen na obdobi zimni a letni (§ 96, odst.(1) zakona
¢. 561/2004 Sh.). Zimni obdobi za¢ina 1. zafi a kon¢i 31. ledna a letni obdobi za¢ina 1. Unora a kon¢i
31. srpna. V kazdém obdobi je zpravidla 15 pinych vyukovych tydnd. Nelplné tydny mohou byt vyuzity
k rozSifujicim formam, napf. specializované monotématické prednasky, zdravotnicka osvéta, exkurze,
veletrhy a kulturni akce.

(2) Zimni nebo letni obdobi obsahuje 16 tydna Skolni vyuky a 3-4 tydny zkouSkového obdobi.

(3) Vyuka jednotlivych pfedmétd je organizovana formou pfednaSek, tématickych seminard,
cvieni, Skolni praxe, odborné praxe, exkurzi a stazi.

84
Prabéh vyuky
(1) Ugast studentd ve vyuce pfedmétd povinného zékladu je povinna. U volitelnych pifedméta
se stava predmét povinnym okamzikem volby Zaka nebo rozhodnutim feditele.

(2) Studium v denni formé je hlavnim zaméstnanim studenta. Duvody, pro které Ize omluvit
nepfitomnost studenta ve vyuce, jsou takové duivody, pro které Ize podle zakoniku prace omluvit ned-
¢ast v zaméstnani.

(3) Povinnosti vyucujiciho je na zacatku vyuky kazdého pfedmétu zvefejnit anotaci vyucova-
ného pfedmétu, pozadavky kladené na studenty v pribéhu obdobi a u zkouSky, jakoz i podminky sta-
novené pro udéleni zapoctu nebo klasifikovaného zapoctu, dale formu pfezkouSeni znalosti a sez-
nam literatury ke studiu.
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§5
Hodnoceni a klasifikace zak

(1) Prubézné hodnoceni studenta a ovéfovani jeho znalosti mGze mit zpravidla tyto formy:

a) pribézné kontrola studia, tj. Ustni zkouSeni, pisemna préace,

b) klasifikacni test, klasifikacni prace,

¢) zpracovani dil¢ich projektd,

d) prezentace zpracovanych témat

e) zkouSeni
Toto hodnoceni se provadi v seminéfich, ve cvienich, v odborné praxi, pfi exkurzich popf. zadanim
seminarni prace.
Kazdy pfedmét je ukonéen zapisem do vykazu o studiu studenta. Vykaz o studiu je dokladem studenta
o vzdélani ve VOS.

(2) Predméty stanovené ucebnim planem musi byt ukon€eny alespon jednou
z téchto forem:
a) zapo ¢et - hodnoceni zapisem ,zapocteno”
b) klasifikovany zapo ¢et - hodnoceni zapisem ,zapocéteno s klasifikaci“ (hodnoceni splnéni
pozadavkd, vysledky pribézné kontroly studia)
¢) zkouska - hodnoceni zapisem ,klasifikace"

Hodnoceni klasifikovaného zapoc¢tu nebo zkousky uréuje vyucujici. Student ma pravo znamku
odmitnout a pozadat o uréeni terminu opravné zkousky. Odmitnuti znamky uréené vyucujicim zname-
na ztratu terminu a klasifikaci stupném ,nevyhovél“. PFi klasifikaci pfihlédne vyucujici ke studijnim
vysledkim studenta v pribéhu klasifikaéniho obdobi.

(3) Zapocet se udéluje za splnéni pozadavkl, Ze se student zUcastnil alespori 75% prede-
psané vyuky a zbyvajici ¢ast byla fFadné omluvena; dale student v pfisluSném predmétu spinil poza-
davky prabézné kontroly (G€astnil se testovani, plnil zadané ukoly...). V pfipadé, Ze Ucast studenta ve
vyuce byla nizsi nez 75 %, stanovi vyuéujici pozadavky pro hodnoceni zapisem ,zapocteno” (napf.
zpracovani pisemné prace, test apod.). Zapisuje se v poslednim tydnu vyuky, nejpozdéji do konce
pfislusného klasifikacniho obdobi (zimniho nebo letniho).

Ve vykazu o studiu se udéleni zapoctu zapisuje slovem ,zapocteno”, k ¢emuz se pfipoji datum
jeho udéleni a podpis vyucujiciho. Neudéleni zapoctu se do vykazu o studiu nezapisuje.

V pripadé, ze zak nesplni podminky pro zapis Gcasti, nemuze pokracovat ve studiu.

(4) Klasifikovany zapo ¢€et znamend, Ze student splnil stanovené studijni povinnosti dle od-

stavce (3) a prokazal znalosti a védomosti poZzadované vyuéujicim (formou pisemnou, Ustni, praktic-
kou nebo kombinovanou), tyto jsou klasifikovany.
Zapisuje se zpravidla v poslednim tydnu vyuky, nejpozdéji vSak do konce pfislusného klasifikacniho
obdobi (zimniho nebo letniho). Pokud student nespini podminky pro klasifikovany zapocet, stanovi mu
vyu€ujici ndhradni termin (nejvySe 2). Ve vyjime¢nych pfipadech mdze povolit Feditel Skoly na zadost
Zzaka 3. nahradni termin.

Vysledky uspésného klasifikovaného zapoctu se zapisuji slovné do vykazu o studiu studenta
(+ datum, podpis), do studijni dokumentace Skoly se zapisuji vSechny vysledky.

Student, ktery nesplni pozadavky pro ziskani klasifikovaného zapoc¢tu nejpozdéji do konce
prislusného Skolniho roku, miZze pokracovat ve studiu pouze v souladu s odstavcem (8).

(5) Zkouska z celého obsahu latky pfedmétu mlze byt Ustni nebo pisemnéa a Ustni. Obsah
zkouSky provéfuje védomosti studenta z pfedmétu a jeho schopnost uplathovat poznatky ziskané
studiem, mize navazovat na znalosti jinych pfedmétl studia. Podminkou pro konéni zkousky
z daného pfedmétu je hodnoceni zapisem ,zapoc¢teno” dle odstavce (3). Terminy zkousky (nejméné 3)
oznami zkouSejici nejpozdéji v poslednim vyukovém tydnu pred zac¢atkem klasifikaéniho obdobi. Stu-
dent je povinen se v prubéhu zkouSkového obdobi zapsat nejméné na jeden z vypsanych termind.

Vysledek UspésSné vykonané zkousky zapisuje zkouSejici slovy do vykazu o studiu studenta.
Do studijni dokumentace se zapisuji vSechny vysledky zkousky.

V pripadé neulspéchu uréi zkousejici studentovi termin opravné zkousky.
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Opravné zkousSky se konaji v 1. a 2. opravném terminu, které stanovi zkouSejici.
3. opravny termin maze ve vyjimecénych pfipadech povolit feditel Skoly na zadost studenta.

Nevyhovi-li feditel zadosti studenta o povoleni tfeti opravné zkousky nebo neuspéje-li student
ani u tfeti opravné zkousky, nemuze pokracovat ve studiu; muze pozadat o opakovani ro¢niku.

Student, ktery nesplni pozadavky pro zkousku nejpozdéji do konce pfislusného Skolniho roku,
muze pokracovat ve studiu pouze v souladu s odstavcem (8).

(6) Nelze-li studenta vyzkouSet a klasifikovat v fadném zkuSebnim obdobi pro zavazné objek-
tivni pficiny (napf. dlouhodoba omluvena nepfitomnost), miZe student pozadat o preruseni studia;
pokracuje nejpozdéji do dvou let v tom obdobi, ve kterém studium prerusil; za celé studium lze pferusit
jen jednou.

(7) Nesplni li student podminky klasifikace (klasifikovany zapocet, zkouska) zimniho obdobi
(31.1.), mdze pozadat feditele Skoly o pfesun do letniho zkouskového obdobi.

Podminky klasifikace za dany ro€nik studia je nutno splnit do konce letniho zkouSkového ob-
dobi (30.6.), nejpozdéji do konce bézného Skolniho roku, tedy do 31.8. (v pfipadé zavére¢ného roku
studia jsou terminy upraveny planem prace a u¢ebnimi plany).

(8) Zéapis do vy3siho neZ 1. roéniku VOS probiha v poslednim tydnu mésice srpna
na zakladé dolozeni splnéni vSech studijnich povinnosti roéniku minulého. Studentu,
ktery nema splnény studijni povinnosti do konce Skolniho roku Ize na zékladé jeho Zadosti:

a) udeélit podminény zapis

Podminény zapis je mozno udélit pfi nesplnéni nejvySe dvou studijnich povinnosti

za predchazejici ro¢nik, z téchto mize byt pouze jedna zkouSka. Podminény zapis je udélo-

van taktéz v poslednim srpnovém tydnu s platnosti podminky zpravidla do 30. 9. bézného

Skolniho roku.

b) povolit opakovani ro€niku

Opakovat ro¢nik Ize za celé studium jednou.

(9) V pripadé, ze nelze studenta hodnotit ze zavaznych davodu, urci Feditel Skoly termin, do
kterého m& byt hodnoceni studenta ukonceno. Hodnoceni musi byt ukonéeno nejpozdéji do konce
nasledujiciho obdobi.

(10) Komisiondlni zkouSka se kon& z podnétu Zaka, vyucujiciho nebo feditele:
a) zameska-li student z jakéhokoliv diivodu vice nez 25% dochazky v pfedmétu
b) nejdfive jako prvni opravna zkouska

¢) vzdy jako druh& opravna zkouska

) na z&kladé z&dosti Zdka o pfezkouseni

d) z podnétu feditele Skoly k pfezkouSeni studenta

e) v pfipadé zvlast oduvodnéném

O konani komisionalni zkousky, terminu a sloZzeni komise rozhoduje feditel Skoly. Komise pro
komisionalni zkousky je tficlenna. Komisi tvofi pfedseda, kterym je zpravidla feditel Skoly nebo jim
povéreny ucitel, zkousSejici ucitel, kterym je zpravidla ucitel vyucujici studenta danému vyucovacimu
predmétu a pfisedici, ktery ma odbornou a pedagogickou zpUsobilost pro vyuku téhoZz nebo pfibuzné-
ho vyu€ovaciho pfedmétu. Komisionalni zkouSka je verejna s vyjimkou pisemné zkousSky a jednani
zkuSebni komise o hodnoceni studenta.

Vysledek komisionalni zkouSky oznami predseda komise v den konani zkousky, rozhodnuti
komise o klasifikaci je konecné.
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(11) Prosp éch studenta v jednotlivych vyu€ovacich pfedmétech se klasifikuje témito stupni:

1 - vyborné student ovlada perfektné latku z pfedmétu, reaguje ihned a bez pomoci
zkouSejiciho, je schopen samostatné odvodit feSeni problému,
jeho znalosti jsou na vynikajici Grovni, pisemna feSeni jsou po logické
i pocetni strance bezvadnj;

2 — velmi dobfe  student ovlada latku velmi dobfe, odpovida vcelku samostatné, jeho znalos-
ti v§ak nejsou Uplné perfektni, pisemné feSeni jsou logicky spravnd, pocet-
né se dopousti nevyznamnych chyb a nepfesnosti

3 — dobie student ovlada latku dobfe, odpovida s pomoci zkouSejiciho, nevyjadfuje se
plynule a samostatné, pisemna feSeni obsahuji logické i pocetni nepres-
nosti a chyby

4 —nevyhovél/a student neovlada zaklady zkousené latky, neorientuje se v zakladnich po-
jmech, pisemna feSeni jsou logicky i po¢etné chybna

86
Zaver studia
(1) Studium se zakoncuje absolutoriem.

(2) Teoretickym pfedmétim absolutoria miZze podle rozhodnuti feditele pfedchézet prakticka
zkouSka, oveéfujici schopnost zaka aplikovat poznatky ziskané studiem, Skolni i firemni praxi, na simu-
lovanych praktickych situacich, napf. komplexnim pfikladu.

(3) Podminkou pro vykonani absolutoria je Uspésné ukonéeni posledniho roéniku studia.

(4) Absolventska prace je zadana nejpozdéji 6 mésicd pred datem absolutoria. Skola uréuje
téma, rozsah, Gpravu, pokyny pro vypracovani i termin odevzdani.

(5) Absolutorium je odborna zkouska, ktera se sklada:
» z predloZeni absolventské prace a jeji obhajoby,
e zkousky z ciziho jazyka,
e zkousky z bloku odbornych pfedmét(
Absolventské prace muze byt zpracovana a obhajovana spole¢né nékolika studenty; i v tomto
pfipadé jsou studenti hodnoceni jednotlivé.
Klasifikaci studenta navrhuji jednotlivi zkouSejici, u absolventské prace jeji vedouci
podle stupnice:

1 -vyborné
2 - velmi dobre
3 - dobre

4 - nevyhovél/a

(6) Hodnoceni absolutoria. Hodnoti se:
» predlozena absolventska prace a jeji obhajoba,
» zkouska z jednoho ciziho jazyka,
e zkouska z bloku odbornych pfredmétu,
a) Student prosp él svyznamenanim , jestlize nem& vzadném predmétu absolutoria
prospéch horsi nez velmi dobfe a pramérny prospéch nema horsi nez 1,5
b) Student prosp él, jestlize pramér prospéchu Zaka pfi absolutoriu je horSi nez 1,5 a
v klasifikaci podle odst. (5) nem4 stuperi prospéchu horsi nez 3 — dobfe
c) Student neprosp él, jestlize m& z nékteré ¢asti absolutoria hodnoceni 4 — nevyhovél.

(7) Celkové hodnoceni absolutoria, v€éetné hodnoceni jednotlivych ¢asti, oznami studentovi
predseda zkuSebni komise ve dni, ve kterém student absolutorium vykonal.

(8) Absolutorium je vykonano Uspésné, jsou-li Uspésné vykonany vSechny jeho diléi ¢asti.
Neobhaji-li student absolventskou praci, komise rozhodne, zda bude absolventska prace
prepracovana nebo zada jiné téma.
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(9) Neprospél-li student z nékteré zkousky nebo neobhdjil-li absolventskou praci, mize konat
opravnou zkousku z této zkousky nebo obhdjit absolventskou praci do 6 mésicu od Fadného terminu
absolutoria. Opravnou zkousku nebo opravnou obhajobu absolventské prace je mozné konat nejvyse
dvakrat, a to v terminu stanoveném zkuSebni komisi.

(10) Dal3i podminky absolutoria zde neuvedené uréuji § 7-9 vyhl. MSMT CR &. 10/2005 Sb.
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Chovani
Chovani zaka se neklasifikuje

Mgr. Marek Ginter
feditel Skoly

V Kroméfizi dne 25. 8. 2006
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